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Predgovor

Ova brodura je rezultat pokuSgja da se na jednom
mjestu sublimira sukus osnovnih postupaka i procedura koji se
odvijgju u jedinstvenom opcinskom organu uprave, a koji se
neizostavno i nuzno morgu provesti da bi gradani ostvarili
Svoja osnovna prava.

Smjernice kojima se rukovodio ZOSPI tim' su s jedne
strane Zelja da se kaze sve $to je potrebno za gradanina da bi
prije svega bio upuéen u svoja prava, a onda i pojasni sam
nacin i postupak kojim se mora proé¢i da bi se doslo do istih. S
druge strane trebalo je izbjeci preopSirna opisivanja i suvisne
informacije i podatke koji bi dodatno zbunjivali ¢itaoca. Ovaj
izbor dodatno je bio otezan cinjenicom da se velik broj
informacija i podataka s vremenom mijenja, a nuzni su za
potpuno i kvalitetno razumijevanje odredenog postupkate su se
stoga morali na¢i u sadrzaju broSure.

Da li smo i koliko uspjeli u svojoj namjeri da svim
zainteresiranim subjektima pruzimo potpunu i pragmati¢nu
informaciju na razumljiv i jednostavan nacin odlucit cete
vi-nasi gradani, a mi ¢emo se potruditi da osluskujemo sve
vase primjedbe, prijedloge i sugestije te da u nekom drugom
izdanju izvrSimo adekvatne korekcije.

Nasu zahvalnost upucujemo osoblju Ureda OSCE-a u
Biha¢u koji su nizom aktivnosti doprinijeli promociji Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne |
Hercegovine, kao i novéano pomogli Stampanje ove brosure.

ZO0SPI TIM

1 ZOSPI tim je imenovan RjeSenjem opéinskog nacelnika broj: 02-05-
492/06 od 03.08.2006. godine, a ¢ine ga: Jasmin Husdi¢, predsednik, Sebila
Dervié¢, Dijana JoldZ¢ i Jasna Topcagié¢ ¢lanovi.
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Uvod

,Put do vasih prava® obraduje osnovne procese i
postupke koji se odvijaju kroz upravne postupke i upravne
radnje putem kojih gradani ostvaruju svoja prava na slobodan
pristup informacijama, na odredene dozvole, odobrenja,
uvjerenjai sli¢cno. ,,Put do vasih prava® je svojevrsni vodi¢ do
postvarenja vasih prava.

Osnovna svrha ovog vodica je da prije svega uputi
gradanina u postojanje i mogu¢nost realizacije odredenih
prava, a tek onda da ga usmjerava u kretanju prema istima.
Ovakva rangiranost svrhe vodica je iz razloga posojanja
obaveze sluzbenika i namjeStenika da upucuju gradane
odnosno stranke u njihova prava i nacin kako do njih dodi.
Medutim, ¢esto se ona manje poznata prava i ne traze niti
koriste zbog neupucenosti da postoje. 1z tog razloga je prvi cilj
ovog vodic¢a da kaze gradaninu &tai na Sta ima pravo, aonda i
kako do njega doci.

Naravno, treba naglasiti da je ovdje pobrojana vecina,
ane sva, pravai postupci koji se realizirgju na nivou opéinskog
organa uprave. To se prije svega odnosi na pristup
informacijama, na razna odobrenja i dozvole, potvrde i
komunalne takse. Kako bi smo upotpunili informaciju, ukratko
smo obradili Opcinsko vijece, njegovu ulogu, ovlasti i sli¢no,
te dali uprostenu Semu Opcinskog organa uprave Opcine
Velika Kladusa. S ciljem da gradanin lakSe kontaktira sa
javnim institucijama dali smo kratak pregled adresa i
telefonskih brojeva javnih institucija na svim nivoima vlasti u
Bosni i Hercegovini.

Takoder, treba istaci da su odredeni podaci podlozni
promjenama kao &0 su razne naknade i takse, mjesto predae
zahtjeva i tome gli¢no, te datu moguc¢nost treba imati na umu
prilikom koristenja ovog vodica.



2. Vodi¢ za pristup infor macijama

2.1. Koje infor macije mozete tr aziti

Mozete traziti svaku informaciju ili samo dio
informacije koju posieduje Opcinski organ uprave: iz
djelokruga rada Opc¢inskog vijeca, Opéinskog nacelnika, sluzbi
Opcinskog organa uprave, pravnih lica kojima je osnivac
Opcinsko vijece ili nad ¢ijim radom Opéinski organ uprave vrSi
nadzor, osm one informacije koja, prema Zakonu, moze
biti izuzeta od javnog saopStavanja.

2.2. Kada pristup moze biti odbijen

Odgovor moze biti uskraéen u cijelosti ili djelimi¢no
ako se vase pitanje odnosi na:

- odbranu i sigurnost, kao i zastitu javne sigurnosti,
sprecavanje i otkrivanje kriminala i za&itu postupka
donoSenja odluka u organu uprave, organu upravljanja JP
ili JU (8o ne obuhvata ¢injenicke, statisticke, znanstvene ili
tehnicke informacije) samo kad se utvrdi da se saopStavanjem
informacije osnovano moze o¢ekivati izazivanje znatajne Stete
za legitimni djelokrug organa uprave i organa upravljanja JP i
JU,

- povjerljive poslovne informacije, kad smo duzni bez
odlaganja izvijestiti trecu stranu o pojedinostima zahtjeva.
Ukoliko treca strana u roku od 15 dana ne izvijesti Kabinet da
je informacija povjerljiva i ne obrazlozi zbog ¢ega bi njenim
sappStavanjem mogla nastupiti Steta, trazena informacija ¢e biti
objavljena (¢l. 7. Zakona),

- privatnost, saop&avanje informacije ¢e se odbiti
ako osnovano se utvrdi da ona ukljucuje li¢cne interese koji se
odnose na privatnost trece osobe (¢lan 8. Zakona).

2.3. Kako mogu dobiti infor maciju
Prvi korak u trazenju informacije je podnoSenje

pismenog zahtjeva: licnom predajom sSluzbeniku za
informisanje, postom, faxom ili e-mailom na bosanskom, na



hrvatskom ili na srpskom jeziku. Obrazac zahtjeva mozete

dobiti:

8 kod sluzbenika za informisanje,

§ u Sdter —sali,

8 naweb - stranici Op¢ine Velika Kladusa
(www.velikakladusa.gov.ba).

2.4. Obrazac zahtjeva

Podnosilac zahtjeva

Prezime

Ime

I me roditelja

JMB

Adresa stanovanja

Kontakt telefon

OPCINA VELIKA KLADUSA
KABINET NACELNIKA
n/r sluzbenika za informisanje
Predmet: Zahtjev za pristup informacijama

Molim vas da mi omogucite pristup informaciji

Nacin nakoji zelim pristupiti informacijama :
(ozncite)
1. neposredni uvid,
2. dlanje informacija na ku¢nu adresu,
NAPOMENA: Za svaku stranicu koja prelazi prvih 10
(deset) besplatnih placa se 0,50 KM, a za elektronsku
dokumentaciju placase 5 (pet) KM po jednom nosacu
podataka (disketa, kasetai sl.).

Velika Kladuga, . god.

(Potpis podnosioca)


http://www.velikakladusa.gov.ba)

2.5. Koliko ¢u ¢ekati odgovor?

1. Obaveza sluzbenika za informisanje je da razmotri je li
primljeni pismeni zahtjev kompletan, sto znaci, sadrzi li ime
i adresu podnosioca zahtjeva i jesu li dovoljno detaljno
obrazlozene trazene informacije. Ukoliko se ustanovi da
zahjtev nije kompletan, obavijesticemo vas u roku od
najvise osam dana od dana podnoSenja zahtjeva, pod
uslovom da ste naveli svoju adresu.

2. U ducaju da ste trazili pristup informaciji kojom Opéinski
organ uprave ne raspolaze, vaS ¢emo zahtjev prodlijediti
drugom javnom organu u cijem posjedu se nalaze trazene
informacije najkasnije u roku od osam dana od dana njegovog
prijema, o cemu cete takoder biti pismeno obavijesteni.

3. Kad se u zahtjevu trazi pristup informaciji koja, prema
Zakonu moze biti izuzeta od javnog saopstavanija, cijenice
se je li njeno objavljivanje (u cijelosti ili djelimi¢no) u javnom
interesu. O tome ¢emo vas obavijestiti u roku od 15 dana od
dana podnoSenja zahtjeva.

Ovaj rok moze biti duzi u slu¢ajevima

- kad je prethodno potrebno dobiti izjaSnjenje trece strane o
saglanosti za objavljivanje informacije koja sadrzi
povjerljive poslovne interese,
kad se mora oObavijestiti treca strana da ¢e se, zbog
postojanja javnog interesa, ipak saop&titi informaciju koja
je Zakonom predvidena kao informacija koja se moze
izuzeti od javnog saopstavanja.

2.6. Koliko ¢u platiti infor maciju?
Za svaku dranicu koja prelazi prvih 10 (deset)
besplatnih placa se 0,50 KM, a za elektronsku dokumentaciju

placa se 5 (pet) KM po jednom nosatu podataka (disketa,
kasetai d.)

10



2.7. Mozeli usmeni odgovor ?

Moze! U slu¢gju da smatrate da vam informacija nije
neophodna u pisanoj formi, obratite se naSem sluzbeniku za
informisanje. Bicete upuceni kada i gdje mozeteizvrsSiti uvid u
odredene podatke, odnosno informaciju, i dobiti usmeno
objasnjenje.

2.8. Nisam zadovoljan, kome se zaliti?

U rjeSenju kojim se odbija pristup trazeno
informaciji (u cijelosti ili djelimi¢no) obavezno ¢e se navesti:
pouku o pravu na zalbu,
naziv i adresu organa kojem se Zalba podnos,
rok za podnoSenje zalbe,
uputu da se mozete obratiti ombudsmenu i kako éete to
uciniti.

(SEORORN
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3. INDEKS-REGISTAR
INFORMACIJA

U INDEKSU - REGISTRU infomracija navedeni su
podaci - informacije kojima raspolaze Organ uprave Opéine
Velika KladuSa, Opc¢insko vijece, Kabinet Opcinskog
nacelnika, te opéinske sluzbe za upravu. Mogu se traziti sve
ovdje navedene informacije, ali i druge iz navedenih oblasti.

3.1. Civilna za&tita
@ Pronalazenje i unistavanje neeksplodiranih ubojnih sredstava
(minei dr.),
@ Deminirani / nedeminirani tereni i objekti na podrucju
opc¢ine Velika Kladusa,
@ Organizacija, obuka, opremanje i upotreba Stabova i
jedinica,
@ Podaci i izvjetaji o elementarnim nepogodama, podjedice i
otklanjanje posljedica elementarnih nepogoda.

3.2. Finansije

@ Odluke o planu budzeta sa tabelarnim prikazom,
@ Odluke o0 izvrSenju budzeta,
@ Podaci 0 zavrSnom racunu.

3.3.Gradanska stanja i evidencije

@ Podaci o mati¢nim knjigama rodenih,
@ Podaci o mati¢nim knjigama vjencanih,
@ Podaci o0 mati¢nim knjigama unmrlih,

@ Podaci o knjigama drZavljana,

@ Biracki spiskovi.
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3.4. Geodetski poslovi

@ Podaci koji se odnose na premjer, uspostavljanje i obnovu
katastra  nekretnina,  katastarsko-komunalno  uredenje,
kartografiranje teritorije i drugi podaci dobiveni izvrSenjem
geodetskih poslova.

3.5. Inspekcijski nadzor

@ Informacije o vrsenju inspekcijskog nadzora,
nad provodenjem zakonskih propisaiz nadleznosti Opcine.

3.6. Imovinsko-pravni poslovi

@ Podaci 0 povratu privatne imovine,

@Podaci o0 izuzimanju i dodjeli-namjeni izuzetog neizgradenog
gradskog gradevinskog zemljista,

@ Ostali podaci iz oblasti imovinsko-pravnih poslova.

3.7. 1zbori

@ Organizacija | provodenje izbora, rezultati provedenih,
izbora po birackim mjestima, zbirni podaci sa podrucja Opcine.

3.8. Opéa uprava

@ Podaci 0 podnesenim zahtjevima i donesenim rjeSenjima o
Zalbama na donesena rjesen;ja,
@ Podai 0 ovjeri potpisa, rukopisai prepisa

3.9. Javna poduzeca i javne ustanove

@Podaci o0 osnovanim javnim ustanovama i javnim
preduzecima (osniva¢ Op¢ina) i podaci o JU i JP sagedistem
na podrucju Opcine (Opcinanije osnivac),

@ Podaci 0 organima upravljanja i rukovodenja JU i JP ¢iji je
osnivac Opcina
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3.10. Organizacija Op¢ine

@ Organi Op¢ine (Opcinsko vijece i Opéinski nacelnik),
nadleznosti ovih organa i akti doneseni od strane ovih organa,
@ Organizacija, nadleznosti i djelokrug rada sluzbi za upravu.

3.11. Obrtnistvo i poduzetnistvo

@ Podaci koji se odnose na izdavanje odobrenja za vrsenje
obrtnicke djelatnosti, prestanak rada, registracijai sli¢no,

3.12. Prostorno uredenjei okolis

@ Podaci o prostorno - planskoj dokumentaciji,

@Podaci 0 izdanim urbanistickim saglasnostima, gradevinskim
dozvolama, upotrebnim dozvolama,

@Podaci o komunalnim djelatnostima (javna rasvjeta,
odrzavanje javnih povrSina, vodosnabdijevanje),

@ Podaci o zakupu javnih povrSina i drzavnog gradevinskog
zemljidta,

@ Podaci 0 zastiti okoliSa i zagadivacima okolisa,

@ Podaci o bespravnoj gradnji.

3.13. Promet i komunikacje

@ Planovi i programi uces¢a u izgradnji i odrzavanju putova.
@ Podaci (rjeSenja) o obavljanju prijevoza u drumskom
saobracajul.

3.14. Razvoj i obnova

@ Programi obnove i razvoja,

@ Podaci o saradnji sa ingtitucijama koje se bave pitanjima
razvojai obnove,

@ Podaci o koordinaciji sa vladinim i nevladinim
organizacijamau vezi sa obnovom,
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@ Podaci o strategiji razvoja Opcine i pojedinih oblasti
privrednog i drustvenog razvoja.

3.15. Raseljenalicai izbjeglice

@ Podaci o priznavanju statusa izbjeglih i raseljenih lica,

@ Podaci o priviemenom smjestaju izbjeglih i raseljenih lica,
@ Podaci o povratnicima, o njihovom smjestaju i o raspodjeli
humanitarne pomoci.

3.16. Statistika
@ Podaci o periodicnim i godisnjim statistickim izvjeStajima
3.17. Stambeni odnosi

@ Podaci o stambenom fondu, o povratu stanova, otkupu
stanova, o datim stanovima na privremeno koristenje,

@ Informacija i podaci 0 napustenim, devastiranim i unistenim
stanovima,

@Podaci 0 obnovljenom stambenom fondu (privatno i drzavno
vlasni&tvo).
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4. SEMA OPCINSK OG ORGANA

UPRAVE
Opcinski
nacelnik
Sekretar Kabinet
opcine nacelnika

Sluzbe Op¢inskog organa uprave
Opcine Velika Kladusa

1. Sluzba prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih djelatnosti:
- Odgek za prostorno uredenje i gradenje
- Odgek za komunalne i stambene djelatnosti,
uredenje gradevinskog zemljista i zastitu okolisa i
- Odgek za inspekcijske poslove.
2. Sluzba imovinsko-pravnih, geodetskih i katastarskih
poslova
- Odgek za imovinsko-pravne poslove i
- Odgek za katastar i geodetske poslove

3. Sluzba financijai racunovodstva
4. Sluzba za |okalni ekonomski razvoj i poduzetnistvo

5. Sluzba opée uprave i drustvenih djelatnosti
- Odgek opce uprave,
- Centar za pruzanje usuga gradanima i
- Odgek drustvenih djelatnosti.

6. Sluzba civilne zastite i zastite od pozara
- Odgek civilne zagtite i
- Odgek zastite od pozara.

7. Sluzba za podrsku i razvoj uprave
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5. PUT DO VASIH PRAVA
5.1. Urbanisti¢ka saglasnost
5.1.1. Staje urbanisti¢ka saglasnost

Urbanisticka saglasnost je prvi korak u namjeri
gradenja i provjera da li je na trazenom lokalitetu moguca
gradnja.

Urbanisticka saglasnost je upravni akt - rjeSenje, koje se
donos na osnovu urbanisticko-tehnickin  uslova i
odgovargjuceg planskog dokumenta (Prostorni  plan,
Urbanisticki plan, Regulacioni plan i §.) a u skladu sa
Zakonom i podzakonskim propisima.

5.1.2. PodnoSenje zahtjeva

Zahtjev za izdavanje urbanisticke saglasnosti (sa
potrebnim dokumentima) predaje se u Salter-sali na Zalterima
broj 3i 4.

Zahtjev se moZe dobiti u Salter-sali na Zalterimabroj 3 i
4, auzisti je potrebno priloziti :

- kopiju katastarskog plana zemljista ne stariju od 6 mjeseci
(moZe se dobiti u Salter-sali na Zalteru katastrabroj 7),

- prepis posiedovnog lista (moze se dobiti u Salter-sali na
Steru katastrabroj 7),

- idgni projekt, (samo za slozene objekte) koji sadrzi:
tehnicki opis, situaciono rjeSenje, sve osnove gradevine,
presiek i fasade (moze se nabaviti kod pravnih lica
registrovanih za djelatnost projektovanja) — projektni biro,

- administrativnu taksu u vrijednosti 25,00 KM po tarifnom
broju 22. Odluke o opé¢inskim administrativnim taksama
(“Sl.glasnik Opc¢ine Velika Kladusa”, br.6/98),

Ukoliko se utvrdi da su ispunjeni uslovi za izdavanje
urbanisticke saglasnosti obracunavaju se naknade:

- naknadu troSkova pripreme urbanisticke dokumentacije
ovisno o vrsti i bruto povrsini objekta uplacuje podnosilac
zahtjeva u iznosu koji slijedi:
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- garaze, dvorisne ograde, Kkiosci, terase, nadstrednice
10,00 KM,

- pomocni i gospodarski objekti, dogradnja i rekonstrukcija
objekta 15,00KM,

- promjenanamjene i stambeni objekti do 150 m2 20,00 KM

- infrastrukturni  objekti  (putevi, mostovi, vodovod,
kanalizacija, dalekovodi, trafo stanice,

PTT mrezai dr. 25,00 KM,

- stambeni objekti od 150 m2 do 300 m2, stambeno —
poslovni i poslovni objekti do 150 m2 sportski, obrazovni,
kulturni i vjerski objekti 30,00 KM,

- dtambeni objekti preko 300 m2, stambeno-podovni i
poslovni objekti od 150 m2 do 300 m2 BGP i skladisni
objekti do 500 m2 40,00 KM,

- stambeno-poslovni objekti preko 300 m2 50,00 KM

- industrijski objekti do 500 m2, skladisni objekti preko 500
m2 60,00 KM,

- industrijski objekti preko 500 m2 80,00 KM,

- benzinske pumpe sa pratecim sadrzagjima 100,00 KM,
Naknada za pripremu ostale urbanisticke dokumentacije
iznosi:

- izvod iz regulacionog plana 20,00 KM,

- davanje podataka iz urbanisticko-planske dokumentacije
15,00KM,

- administrativna taksa i naknada se uplacuju na Salteru KIB
banke u Centru za pruzanje usluga gradanima

5.1.3. lzrada urbanisti¢ko-tennié¢kih uslova

Urbanisticka saglasnost donos se u roku od 30 dana od
dana podnosenja zahtjeva, a ngjkasnije u roku od 60 dana.

Izradi urbanisticko-tehnickih uslova i1 urbanisticke
saglasnosti pristupa se nakon izlaska stru¢ne komisije na lice
mjesta, snimanje postojeceg stanja i sagledavanje mogucih
uslova gradenja prema vazetoj urbanisti¢cko-planskoj
dokumentaciji.

RjeSenjem o urbanistickoj saglasnosti propisuje se
obaveza investitora.

18



- da izradi i dostavi urbanisticko-tehnicku dokumentaciju

prema urbanisticko-tehnickim uslovima,
- da rijes imovinsko-pravne odnose na predmetnom
zemljistu ili objektu,
- daizvrS uplate za neophodne saglasnosti, koje organ
pribavlja po sluzbenoj duznosti, ovisno o lokaciji i
objektu.

Ove saglasnosti se  utvrduju urbanisticko-
tehnickim uslovima.

Stranka (investitor) treba da podnese pismeni zahtjev
za klauzulu pravosnaznosti na rjeSenje. Petnaest dana od
urucivanja urbanisticke saglasnosti stranka (investitor)
dobiva klauzulu pravosnaznosti na rjeSenje (izdaje sluzbenik
koji je vodio upravni postupak), ako u tom roku nije
pokrenut Zalbeni postupak.

Zalba se moze izjaviti u roku od 15 dana od dana
prijema rjeSenja Kantonalnom ministarstvu prostornog
uredenja, resursa i zatite okoline, neposredno ili putem
organa koji je donio rjeSenje u 2 primjerka uz taksu od 10
KM.

5.1.4. Period vazenja urbanisti¢ke saglasnosti

Urbanisti¢cka saglasnost vazi 1 (jednu) godinu od
dana njene pravosnaznosti. U tom roku se moze podnijeti
zahtjev za izdavanje odobrenja za gradenje.

Vaznost urbanisticke saglasnosti moZze se za joS
jednu godinu produziti i to samo jednom, uvazavaju¢i
opravdanerazloge.

Urbanisticka saglasnost za privremene gradevine
izdaje se samo izuzetno, na osnovu Programa izgradnje
privremenih objekata i sa ograni¢enim rokom vazenja, ne
duzim od 3 godine.

Program donosi Opc¢insko vijete uz saglasnost i
misljenje Kantonalnog ministarstva za gradenje, prostorno
uredenje i zastitu okoline.

Pod privremenim objektom smatraju se
gradevine za potrebe sajmova i javnih manifestacija,
odnosno za privremeno postavljanje montaznih objekata

19



na odredenoj lokaciji.

5.2. Odobrenje za gradenje

5.2.1. Staje odobrenje za gradenje

Odobrenje za gradenje je upravni akt na osnovu kojeg
Se moze pristupiti izgradnji objekta.

Prije podnoSenja zahtjeva za dobijanje odobrenja za
gradenje neophodno je izraditi “glavni projekat”.

Glavni projekat mora biti uskladen sa urbanisticko-
tehnickim uslovima iz urbanisticke saglasnosti.

5.2.2. PodnoSenje zahtjeva

Obrazac Zahtjeva se moze dobiti u Salter-sali na alterima broj

3i4.

Uz zahtjev se prilazu dokumenta :

- RjeSenje - urbanisti¢cku saglasnost

- glavni projekat sa dokazom o izvrsenoj reviziji, odnosno
kontroli, za objekte koji podlijezu kontroli (kontrolu vrsi
ovlasteno pravno lice)

- dokaz o pravu gradenja (izvod iz zemljisne knjige ili drugi
dokaz iz ¢lana 38. Zakona o gradenju («Sl. glasnik USK»,
broj:6/05)

- dokaz o izvrsenoj uplati uces¢a u troskovima uredenja
gradevinskog zemljista

- potrebne saglasnosti od preduzeca i organa (elektro,
komunalna, poljoprivredna, vodoprivredna, protivpozarna,
sanitarna, ekoloskaii dr.).

- kopija katastarskog plana sa ucrtanim polozajem parcele

- taksa (iznos zavisi od vrste objekta).

Kopija katastarskog plana i dokaz o pravu graienja
moraju biti u orginalu i ne mogu biti stariji od 6 mjeseci.
U slucgju kad stranku u postupku zastupa punomoénik
uz zahtjev se mora priloziti punomo¢ ovjerena kod Opcinskog
suda.
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Potrebne saglasnosti pribavljagju se kod nadleznih
institucija gdje se placa naknada.

Odobrenja za gradenje izdaju se za potrebe gradnje,
vréenja gradevinskih i drugih radova na povrsini ili ispod
povrSine zemlje, kao i promjene namjene gradevinskog
zemljista ili gradevine (izgradnja, dogradnja, nadogradnja,
rekonstrukcija, adaptacijai gl.).

5.2.3. Period vazenja odobrenja za gradenje

Odobrenje za gradenje izdaje se u roku 30 dana od
dana podnoSenja zahtjeva, odnosno od dana kompletiranja
zahtjeva.

Klauzula pravosnaznosti na rjeSenje stavlja se nakon
15 dana od dana prijema istog.

Odobrenje za gradenje prestgje da vazi ako se u roku
od jedne godine od dana pravosnaznosti ne otpocne sa
radovima, a moze se produziti joS za jednu godinu pod
propisanim uslovima prije isteka odobrenja.

Pocetak izvodenja radova mora se prijaviti
urbanisticko-gradevinskoj inspekciji 8 dana prije pocetka.

Zalba na odobrenje za gradenje moze se izjaviti u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja Kantonalnom
ministarstvu prostornog uredenja, resursa i zastite okoline,
neposredno ili putem organa koji je donio rjeSenje u 2
primjerka uz taksu od 10,00 KM.

5.3. Upotrebna dozvola

5 Zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole predaje se u
Salter-sali na Salterima broj 3 i 4 ili putem poste.

5.3.1. Staje upotrebna dozvola

Upotrebna dozvola je upravni akt na osnovu kojeg se
objekat ili dio objekta, koji predstavljatehnicko - tehnolosku i
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5.3.2. PodnoSenje zahtjeva

Uz zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole potrebno je
priloziti slijede¢u dokumentaciju :
- fotokopiju odobrenja za gradenje,
- kopiju katastarskog plana sa ucrtanim polozajem objekta,
- pismenu izjavu izvodaca o izvedenim radovima i uvjetima
za odrzavanje gradevine,
- pisani izvjesta] nadzornog organa,
- administrativnu taksu (u visini od 15,00 KM).

Prvi korak za dobijanje upotrebne dozvole jeste
tehnicki pregled objekta.

5.3.3. Tehni¢ki pregled objekta

Tehnicki pregled objekta wvrS struéna komisija
sastavljena od strucnih lica koju imenuje rjiSenjem Opcinski
nacelnik na prijedlog Sluzbe prostornog uredenja, resursa i
zastite okoline svojim rjeSenjem.

Zarad Komisije za tehnicki pregled objekta na licu mjesta
potrebno je obezbijediti:
neometan pristup svim dijelovima objekta,
- uslove za pregled dokumentacije i vodenje zapisnika,
- svu raspolozivu dokumentaciju na osnovu koje je
objekat izgraden,
- gradevinsku knjigu i gradevinski dnevnik,
- zapisnik o stru¢cnom nalazu o izvrSenim ispitivanjima
(atesti), mjerenju elektroinstalacijai dr.,
- dokaze o kvalitetu ugradenog materijala, konstrukcije,
opremei sli¢no,
- dokaze da su ispunjeni posebni uslovi utvrdeni
urbanistickom saglasnoséu.
Tehni¢kim pregledom se utvrduje da li je objekat
izgraden u skladu saizdanim odobrenjem za gradenje.
Komisija za tehni¢ki pregled u roku od 8 dana od
dana izvrsenog tehnickog pregleda, sastavlja izvjestaj o
rezultatima tehni¢kog pregleda izvedene gradevine ili
objekta, dijela objekta ili izvedenih radova na objektu i isti
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dogtavlja Sluzbi prostornog uredenja, resursa i zastite
okoline, nakon c¢ega ce ista cijene¢i misljenje Komisije
donijeti rjeSenje, odnosno izdati upotrebnu dozvolu.

Trodkovi vréenja tehnickog pregleda padaju na teret
investitora a njihov iznos ovisi od vrste i dimenzija objekta.

5.4. Okolinska dozvola

5.4.1. Staje okolinska dozvola ?

Prema proceduri za izdavanje urbanisticke saglasnosti
(¢lan 40. Zakona o prostornom uredenju FBiH «Sl. novne
FBiH», broj: 52/02) investitor za ¢iji projekat se smatra daima
ili moze imati negativan utjecaj na okolis, duzan je prethodno
pribaviti okolinsku dozvolu.

Okolinska dozvola ima za cilj visok nivo zastite
okolisa.

|zdavanje okolinske dozvole je regulisano zakonom o
Zastiti okoliSa («Sl. novine FBiH» broj: 33/03), ¢lan 68-72.
Svi pogoni i postrojenja koji spadaju u jedan od dole navedenih
industrijskih sektoratrebaju okolinsku dozvolu:

Industrija

Energetike Rudarstva

Hemijska Prehrambena

Metalna Poljoprivredna
PovrSinska obrada metala | Celulozai papir, drvo i
Mineralna tekdtil

Infrastrukturni projekti

Upravljanje otpadom

Pogoni i postrojenja za koje postoji opasnost od
nesreca vecih razmjera

Postojeci pogoni i postrojenja

Detaljniji spisak svih pogona i postrojenja za koje je
potrebno pribaviti okolinsku dozvolu nalazi se u Pravilniku o
pogonima i postrojenjima za koje je obavezna procjena uticaja
na okoliS i pogonima i postrojenjima koji mogu biti izgradeni i
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pusteni u rad samo ako imaju okolinsku dozvolu («Sl. novine
list F BiH» broj: 19/04, ¢lan 4,5,6,7,8. 1 9. Pravilnika).

Za pogone i postrojenja za koje je obavezna procjena
uticaja na okolis (vidi tacku 6.3.3. Procjena uticaja na okolid)
kao i pogone i postrojenja iznad praga definisanog
Pravilnikom, okolinsku dozvolu izdaje Federalno ministarstvo
zaprostorno uredenje i okolis.

Ukoliko procjena uticgja na okoliS nije potrebna,
okolinsku dozvolu izdaje Kantonalno ministarstvo nadlezno za
okolis.

5.4.2. PodnoSenje zahtjeva

3 Zahtjev za izdavanje okolinske dozvole predaje se u
Salter-sali na Salterima broj: 31 4 ili putem poste.

Zahtjev sadrz:

8 imei adresu operatora/investitora;

8 lokaciju pogonai postrojenjakao i opis.

U pogona i postrojenja i aktivnosti (plan, tehni¢ki opis rada,
itd);

U osnovnih i pomoénih siroving, ostalih supstanci i energije
koja se korigti ili koju proizvodi pogon i postrojenje;

U izvoraemisijaiz pogonai postrojenja;

U stanjalokacije pogonai postrojenja;

U prirode i kolicine predvidenih emisija iz pogona i
postrojenja u okolis (zrak, voda, tlo) kao i identifikacija
znacajnih uticaja na okolis;

U predlozenihn mjera, tehnologija i drugih tehnika za
sprecavanje ili, ukoliko to nije moguc¢e, smanjenje emisija
iz postrojenja;

U mjera za sprecavanje produkcije i za povrat korisnog
materijala iz otpada koji produkuje postrojenje;

U ogalih mjera radi uskladivanja sa osnovnim obavezama
operatora posebno mjera nakon zatvaranja postrojenja;

U mjera planiranih za monitoring emisija unutar podrucja
i/ili njihov uticay;

U predvidenih alternativnih rjeSenja;
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8 kopiju zahtjeva za dobijanje drugih dozvola koje ¢e biti
izdate zajedno sa okolinskom dozvolom i
§ netehnicki rezime.

Za pogone i postrojenja za koje je nadlezno
ministarstvo utvrdilo potrebu provedbe procjene uticgja na
okolis i izrade studije o uticaju na okoliS uz zahtjev za
izdavanje okolinske dozvole umjesto gore navedenih podataka
podnos se studija o uticaju na okolis.

Ukoliko na osnovu zahtjeva i prilozenih dokaza za
prethodnu procjenu uticagja na okoliS nadlezno ministarstvo
utvrdi da nije potrebna izrada studije o uticaju na okolis,
zahtjev za prethodnu procjenu smatrat ¢e se zahtjevom za
izdavanje okolinske dozvole.

5.4.3. Procjena utjecaja na okolis

U skladu sa odredbama zakona o Zastiti okolisa («Sl.
novine FBiH», broj: 33/03), ¢lan 69, pojedini pogoni i
postrojenja prije izdavanja okolinske dozvole morgju proéi
proceduru Procjene utjecaja na okoliS (PUO) te izraditi
Studiju utjecaja na okalis (SUO).

PUO obuhvata identifikaciju, opis i procjenu direktnih i
indirektnih uticaja projektaili aktivnosti na:

U zemljigte, vodu, zrak, klimu i prostor,
U materijalnadobrai kulturno nasljede,
U medudjelovanje gore navedenih faktora.

Kroz proceduru procjene utjecaa na okoliS trebaju
proci:

U novi pogoni i postrojenja koji se nalaze na listi pogona i
postrojenja za koje je obavezna procjena uticaja na okolis.

U novi pogoni i postrojenja koji se nalaze na listi pogona i
postrojenja za koje ¢e nadlezni organ odluciti da li je
potrebna PUO ili ne.

U novi pogoni i postrojenja kod kojih postoji opasnost od
nesre¢a velikih razmjera.
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U u slu¢aju bilo kakve modifikacije gore navedenih pogona i
postrojenja vece od 25% (povecanje proizvodnje il
upotrebe prirodnih resursa),

U u slucaju prekidaradai rusenja pogonai postrojenja za koje
je potrebna okolinska dozvola.

U postojeci pogoni i postrojenja do 2008.

Detaljniji spisak svih pogona i postrojenja koji trebaju
proc¢i proceduru PUO nalazi se u Pravilniku o pogonima i
postrojenjima za koje je obavezna procjena uticaja na okolis i
pogonima i postrojenjima koji mogu biti izgradeni i pusteni u
rad samo ako imaju okolinsku dozvolu («Sl. list FBiH, broj:
19/04).

Procedura PUO se provodi od drane Federalnog
ministarstva za prostorno uredenje i okolis, koje izdaje i
okolinsku dozvolu za pogone i postrojenja za koje je obavezna
PUO.

Studiju uticaja na okolis izraduju firme koje za to imaju
licencu Federalnog ministarstva za prostorno uredenje i okolis.

5.5. Registracijatrgovacke djelatnosti

5.5.1. Staje trgovacka djelatnost ?

Fizicke osobe mogu obavljati trgovinu na malo ili
pruzati trgovinske usluge samo u vidu osnovnog zanimanja, |
to samo u jednom prodajnom mjestu, tj. mogu osnovati samo
jednu trgovacu radnju.

5.5.2. PodnoSenje zahtjeva

Gradanin koji podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja
za osnivanje trgovacke radnje, neophodno je da uz isti prilozi
slijede¢u dokumentaciju :

- Uvjerenje o drzavljanstvu (Mati¢ni ured);
- Upotrebnu dozvolu za poslovni prostor;
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- Dokaz o pravu koristenja poslovnog prostora, ukoliko isti
nije njegovo vlasnitvo  (ugovor o =zakupu, ugovor o
koristenjui gl.);

- Dokaz da posieduje ngimanje Il stepen strucne spreme
(kopija diplome);

- Dokaz daje poslovno sposoban (Centar za socijalni rad);

- Dokaz da nema dospjelih neizmirenih poreznih i drugih
obaveza (Porezna ispostava);

- Dokaz da mu nije izrecena zastitna mjera za obavljanje
djelatnosti ( Sud za prekrsgje);

- Dokaz da je radno sposoban- ljekarsko uvjerenje (Dom
zdravlja);

- Dokaz o prijavi djelatnosti kod JKUP Komunalije i JKP
Vodovod i kanalizacija (potvrde);

- Dokaz da nije u radnom odnosu (Potvrda Biroa rada o
prijavi kao nezaposlenog lica);

- Pismenu izjavu o tome da li je na podrucju drugih opéina
obavljao samostalnu  djelatnost, odnosno samostalne
djelatnosti. Ukoliko jest, neophodno dostaviti dokaz o
izmirenim poreznim i drugim obavezama  po 0snovu
obavljanja  doti¢ne(ih) djelatnosti (Porezna ispostava prema
gedistu djelatnosti). Izjava se ovjerava u Salter-sali na
Salteru broj 5.

Pored navedenih dokaza, podnosilac zahtjeva duzan je
imati izmirene obaveze na ime opéinskih komunalnih naknada.
Ovu ¢injenicu provjerava Sluzba. Ukoliko se utvrdi da nisu
izmirene obaveze, bez obzira na prilaganje drugih dokaza, to
Sprecava postupanje po zahtjevu.

Pored osnovnih osobnih podataka, u zahtjevu obavezno navesti
i vrstu robe koja se namjerava prodavati, sjediste radnje te njen
naziv.

Odobrenje za osnivanje trgovacke radnje moze se
izdati i licu koje ne ispunjava uvjet u pogledu struéne
spreme ako upodli lice kojeispunjavataj uvjet.

Zalba na rjeSenje se mozeizjaviti u roku od 15 dana
u 2 primjerka uz taksu od 10 KM Federalnom ministarstvu
trgovine u Mostaru neposredno ili putem organa koji je
donio navedeno rjeSenje.
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Za izdavanje rjeSenja za osnivanje trgovacke radnje
placase:

- op¢inska administrativnataksa u visini od 105,00 KM, na
depozitni raun Opcine br. 1980011030000212, vrsta prihoda
722131,

- naknada na ime troskova Komisije za pregled poslovnih
prostora u visini od 80,00 KM, isti racun, vrsta prihoda
722611,

- doprinos za izgradnju stanova za ¢lanove porodica poginulih
boraca u visini od 20,00 KM, Kantonalni fond za izgradnju
stanova, racun br. 1020220000012816.

Strani drzavljanin moze osnovati trgovacku radnju
pod uvjetom da ima radnu dozvolu i uz primjenu natela
uzajamnosti (Ako drzavljanin BiH moze osnovati trgovacku
radnju u doti¢noj zemlji stranca, ondatg) stranac moze osnovati
trgovacku radnju u BiH).

Za izlazak Komisije za pregled poslovnog prostora
podnos se zaseban zahtjev uz dokaz o uplaéenoj naknadi.

Uz zahtjev kojim se, po bilo kom osnovu, trazi
izmjena ili dopuna rjeSenja o0 odobrenju za osnivanje
trgovacke radnje, neophodno je dostaviti :

- dokaz da trgovac nema neizmirenih obaveza prema javnim
prihodima (Porezna ispostava),

- dokaz o izmirenim obavezama prema JKUP Komunalije i
JKP Vodovod i kanalizacija (potvrde),

- upotrebnu dozvolu za poslovni prostor, ukoliko je rije¢ o
promjeni sedista radnje,

- ugovor o korigtenju poslovnog prostora, ukoliko je rije¢ o
promjeni sedista radnje.

Taksa se placa u iznosu od 55,00 KM, odnosno
naknada na ime troskova Komisije za pregled posiovnog
prostora novog gedistaradnje uvisini od 80,00 KM ( mjesto
i natin placanja- vidi gore).

Prestanak rada trgovacke radnje utvrduje se danom
navedenim u odjavi, s tim da se obavljanje trgovine ne moze
odjaviti unazad. Ako u odjavi nije naznaten datum prestanka
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rada trgovacke radnje, prestanak se utvrduje danom podnosenja
zahtjeva za odjavu.

Uz zahtjev za odjavu rada trgovacke radnje neophodno
je dostaviti :
8 dokaz datrgovac nema neizmirenih obaveza prema javnim
prihodima (Porezna ispostava),
§ dokaz o izmirenim obavezama prema JKUP Komunalije i
JKP Vodovod i kanalizacija (potvrde).

Taksa se placa u iznosu od 15,00 KM (mjesto i natin
placanja- vidi gore).

Za ovjeru trgovacke knjige na malo (obrazac TKM)
neophodno je dostaviti dokaz da drustvo nema neizimrenih
obaveza prema javnim prihodima (uvjerenje Porezne ispostave)

Za ovjeru se placa taksa u iznosu od 0,5 KM za svaki
list koji se ovjerava

5.5.3. PRAVNA LICA (PRIVREDNA
DRUSTVA)

Drustvo koje podnosi zahtjev za izdavanje rjeSenja o
ispunjavanju tehnic¢kih i drugih uvjeta propisanih zakonom za
obavljanje registrirane djelatnosti (u konkretnom slucaju:
trgovina na malo), neophodno je da uz isti priloze slijedecu
dokumentaciju :

- Kopiju rjeSenja 0 upisu drustva u sudski registar i
priloge uz rjesenje;

- Kopiju rjeSenja o upisu podruznice u sudski registar
ukoliko jerijec o drustvu koje ima sjediste van podrucja opéine
Velika Kladusg;

- Upotrebna dozvola za poslovni proctor;

- Dokaz o pravu koristenja poslovnog prostora, ukoliko

isti nije vlasnistvo drudva (ugovor o zakupu i sl.);

- Dokaz da drugtvo nema neizmirenih obaveza prema

javnim prihodima (Porezna ispostava);

- Dokaz o prijavi na penziono osiguranje direktora

drustva i najmanji broj zaposlenika za konkretnu

djelatnost ( kopije obrazaca ,M2);
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- Dokaz o prijavi djelatnosti odnosno izmirenim
obavezama kod JKUP Komunalije i JKP Vodovod i
kanalizacija ( potvrde).

POSLOVANJE REGISTRIRANIH DJELATNOSTI

a) Trgovina — Trgovina se obavlja pod jednakim
uvjetima za fizicka i pravna lica, s tim da pravna
lica mogu obavljati trgovinu na veliko odnosno na
veliko i malo

b) Ugostiteljska djelatnost — Ugostiteljska djelatnost
obavlja se pod jednakim uvjetima za fizicka i
pravnalica

c) Proizvodnei uduzne djelatnosti — Ove djelatnosti,
za koje se utvrdi da su u nadleznosti opcinskog
organa uprave, obavljgju se pod jednakim uvjetima
za fizicka i pravna lica. U slu¢gju da se ulozi
zahtjev za cije rjeSavanje nije nadlezna op¢ina ( npr.
proizvodnja prehrambenih proizvoda, proizvodnja
alkoholnih i bezalkoholnih pic¢a,instalacioni radovi,
reciklaza otpada ... ), isti se odmah proslijeduje
nadleznom kantonalnom odnosno federalnom
ministarstvu.

d) Saobrac¢aj — Za rjeSavanje zahtjeva iz obladti
saobracaja (prijevoz putnika i tereta) nadlezno je
Kantonalno ministarstvo privrede.

MINIMALAN BROJ ZAPOSLENIH U DJELATNOSTI

Najmanji broj zaposlenih radnika odnosi se na svaku
pojedinatnu djelatnost prema propisima o standardnoj
klasifikaciji djelatnosti u F BiH. Privredno drustvo moze
obavljati samo onu djelatnost za koju pojedinacno ispunjava
najmanji broj zaposlenih radnika, i to :

1 radnik u djeatnosti: trgovina na malo,
arhitektonske i inzenjerske djelatnosti, reklama i propaganda,
posovanje nekretninama, racunovodstvene  djelatnosti,
racunarske 1 srodne djelatnosti, iznajmljivanje raznih
proizvoda, cistenje objekata, zabavne i sportske djelatnosti,
putnicke i druge agencije, ribarstvo i usluge u ribarstvu,
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djelatnost posredovanja, prikazivanje filmova, usluzne
djelatnosti: ~ fotografi,  frizeri,  hemijske  cistionice,
automehanicari, barovi i kafane.

2 radnika u djelatnosti: trgovina naveliko, objekti iz
skupine restorani (restoran, pizzeria, gostionica, astinica,
¢evabdzinica, buregdzinica, fast food), proizvodnja drvenih
proizvoda, proizvodnja proizvoda od plasticnin  masa,
proizvodnja proizvoda od betona i cementa, Stamparska i
izdavacka djelatnost, proizvodnja  metalnih proizvoda,
proizvodnja sportske opreme, igri i igracki, proizvodnja nakita,
instalacioni radovi, zavrsni gradevinski radovi, proizvodnja
odtalih raznovrsnih proizvoda, skladistenje robe, obrazovanje,
rekreativne djelatnosti.

3 radnika u djelatnosti:  pripremni radovi na
gradilistu, proizvodnja rezane grade, proizvodnja gradevinske
stolarije i elemenata, proizvodnja namjeStaja, proizvodnja
papirnih i kartonskih proizvoda,

15 radnika u djelatnosti:  visokogradnja i
niskogradnja, izgradnja kompletnih objekata ili njihovih
dijelova

TROSKOVI IZDAVANJA RIJESENJA
ZaizdavanjerjeSenja placase:

- opcinska administrativna taksa prema ukupnoj
povrSine poslovnog prostora koji se koristi za
obavljanje djelatnosti, i to do 100 m2 55,00 KM,
od 100 do 250 m2 105,00 KM, od 250 do 500 m2
205,00 KM, i preko 500 m2 405,00 KM,

- naknada na ime troskova komisije za pregled
poslovnih prostora u visini od 80,00 KM ( za
izlazak Komisije podnos se poseban zahtjev).

31



5.6. Registracija ugostiteljske
djelatnosti

5.6.1. Sta je ugostiteljska djelatnost

Fizicke osobe mogu obavljati ugostiteljsku djelatnost u
vidu osnovnog ili dopunskog zanimanja, i to samo u jednom
ugodtiteljskom objektul.

Skupine ugostiteljskih objekata

U nadleznosti opéina su ugostiteljski objekti koji se ne
kategoriziraju, a svrstani su u slijedece skupine :

- restorani (vrste restoran, salon za posebne prilike,
gostionica, zdravljak — mlijecni restoran, kréma, konoba,
pizzeria, objekt brze prehrane, ¢evabdzinica, buregdzinica i
astinica)

- barovi (vrste: barovi- noé¢ni klub, noéni bar, disco — bar i
disco klub)

- bifei (vrste: bife, pivnicai bistro)

- kafane (vrste: kafana, bosanska kafana, caffe- bar, caffe
slasticarnicai ljetna basta)

- pripremnica obroka (catering)

Ugodtiteljska djelatnost se moze obavljati i u
ugostiteljskim jedinicama izvan registriranog ugostitelj skog
objekta koji se nalazi na otvorenom progtoru ili u drugom
prostoru. Te ugogtiteljske jedinice mogu biti :

§ automat za prodaju toplih i hladnih pi¢ai napitaka;

§ aparat zapripremu sendvicai drugih toplih jela, podasticai
drugih sli¢nih proizvoda;

§ pruzanje usluga na izletistu, pod Satoromi sl.

Opcinsko vijece odreduje prostore na kojima se pruzaju
ugodtiteljske usluge izvan registriranih ugostiteljskih objekata,
te propisuje koji tehni¢ki i zdravstveni uvjeti moraju biti
ispunjeni za pruzanje ovih usluga.
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Opcinsko tijelo rjeSenjem utvrduje koja se jela, picai
napici mogu pruzati na izletistu, pod Satoromi sl.

Za obavljanje ovog vida ugoditeljske djelatnosti
neophodno je pribaviti odobrenje nadleznog opcinskog organa,
uz prethodnu saglasnost nadlezne sluzbe za urbanizam i
prostorno uredenje.

Automati i aparati mogu biti postavljeni u poslovnim
prostorima u kojima se obavlja druga djelatnost, u skladu sa
ugovorom.

Ugostiteljske se usluge mogu pruzati i u pokretnom
objektu. U ovim se objektima mogu usluzivati jelima, picima
i napicima koja su uobicagjena u bifeu, samo u
konfekcioniranom obliku.

5.6.2. PodnoSenje zahtjeva

Gradanin koji podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja
za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u vidu obavljanja
djelatnosti kao osnovnog zanimanja, neophodno je da uz isti
prilozi slijede¢u dokumentaciju :

1) Upotrebnu dozvolu za poslovni prostor, ukoliko je za
obavljanje djelatnosti neophodan poslovni prostor;

2) Dokaz o pravu koristenja poslovnog prostora, ukoliko isti
nije njegovo vlasnistvo (ugovor o zakupu, ugovor o
koristenjui gl.);

3) Dokaz da je poslovno sposoban (Centar za socijalni rad);

4) Dokaz da nema dospjelih neizmirenih poreznih i drugih
obaveza (Porezna ispostava);

5) Dokaz da mu nije izre¢ena zastitna mjera za obavljanje obrta
dok tamjeratrae (Sud za prekrsge);

6) Dokaz da je radno sposoban- ljekarsko uvjerenje (Dom
zdravlja);

7) Dokaz da nije u radnom odnosu (Potvrda Biroa rada o
prijavi kao nezaposlenog lica);

8) Pismenu izjavu o tome da li je na podruc¢ju drugih opéina
obavljao samostalnu  djelatnost, odnosno samostalne
djelatnosti. Ukoliko jest, neophodno dostaviti dokaz o
izmirenim poreznim i drugim obavezama po osnovu obavljanja
doticne(ih) djelatnosti (Porezna ispostava prema sjedistu
djelatnosti). |zjava se ovjerava u Salter-sali Zalter broj 5.
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9) Dokaz o prijavi djelatnosti kod JKUP Komunalije i JKP

Vodovod i kanalizacija (potvrde). Pribavljanje ovih potvrda

podrazumijeva da gradanin nema neizmirenih obaveza prema

ovim preduzedima.

Pored prilaganja navedenih dokaza, podnosilac zahtjeva
je duzan imati izmirene obaveze na ime op¢inskih komunalnih
naknada. Ovu ¢injenicu provjerava Sluzba. Ukoliko se utvrdi
da nisu izmirene obaveze, bez obzira na prilaganje drugih
dokaza, to sprije¢ava postupanje po zahtjevu.

Gradani koji namjeravaju obavljati obrt u vidu
dopunskog zanimanja, ne dostavljagju dokumentaciju pod
tackom 3, 6. i 7. U zamjenu za istu neophodno je da gradanin
dogtavi:

8 Dokaz da je u radnom odnosu po bilo kom osnovu (potvrdu
poslodavca i kopiju radne knjizice)

§ Pismenu saglasnost poslodavca o tome da dodatni radni
angazman doti¢nog zaposlenika ne predstavlja ni po kom
osnovu smetnju za obavljanje redovne djelatnosti
poslodavca.

Pored osnovnih osobnih podataka, u zahtjevu
obavezno navesti i vrstu usluga koje se namjeravaju
pruzati, §ediste radnjete njen naziv.

Za izdavanje rjeSenja kojim se odobrava obavljanje
ugodtiteljske djelatnosti, placa se:

§ opé¢inska administrativna taksa u visini od 105,00 KM, na
depozitni racun Opcine br. 1980011030000212, vrsta
prihoda: 722131 ;

8 naknada na ime troSkova komisije za pregled poslovnih
prostora u visini od 80,00 KM, naisti racun, vrsta prihoda
722611, ukoliko je za obavljanje obrta neophodan poslovni
prostor

§ doprinos za izgradnju stanova za c¢lanove porodica
poginulih boraca u visini od 20,00 KM, Kantonalni fond za
izgradnju stanova, racun br. 1020220000012816.

Za izlazak na lice mjesta Komisije za pregled
poslovnog prostora i opreme podnos se zaseban zahtjev uz
dokaz o uplaé¢enoj naknadi.



SAMO ZA REGISTRIRANE UGOSTITELJE

Uz zahtjev kojim se, po bilo kom osnovu, trazi
izmjena ili dopuna rjeSenja o odobrenju za obavljanje
ugodtiteljske djelatnosti, neophodno je dostaviti:

1. dokaz da obrtnik nema neizmirenih obaveza prema javnim
prihodima

2. dokaz o izmirenim obavezama prema JKUP Komunalije i

JKP Vodovod i kanalizacija (potvrde),

3. upotrebnu dozvolu za poslovni prostor, ukoliko jerije¢ o
promjeni siedistaradnjei dr. zakoje je neophodan izlazak na
lice mjesta Komisije za pregled poslovnog prostorai
opreme,

4. dokaz o upla¢enoj taksi u visini od 55,00 KM ( natin

placanja— vidi gore)

5. dokaz o upla¢enoj naknadi za izlazak Komisije u iznosu od
80,00 KM (n&cin placanja- vidi gore).

6. dokaz o izmirenim obavezama na ime opéinskih komunalnih

naknada. Ovu cinjenicu provjerava Sluzba.

Uz zahtjev za odjavu djelatnosti neophodno je
dogtaviti :
§ gorenavedene dokazepod br. 1,2i 6.
Taksa se placa u iznosu od 15,00 KM (nagin placanja- vidi
gore).

Zalba na rjeSenje se moze izjaviti u roku od 15 danau 2
primjerka uz taksu od 10,00 KM Federalnom ministarstvu

okoliSa i turizma u Sargjevu, neposredno ili putem organa koji
je donio navedeno rjeSenje.

5.7. Registracija obrtnic¢ke djelatnosti

5.7.1. Staje obrtni¢ka djelatnost
Obrt, u smislu Zakona o obrtu, jeste samostalno i trajno

obavljanje dopustenih i registriranih privrednih i drugih
djelatnosti u osnovnom i dopunskom zanimanju.
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Obrtom se smatra i obavljanje domace radinosti
(djelatnost izrade i dorade predmeta kod kojih preoviaduje
rucni rad i usluge u domacinstvu).

Prema vrsti, obrti mogu biti: slobodni, vezani i posebni.
Slobodni obrti su obrti za ¢ije se obavljanje ne trazi stru¢na
osposobljenost, strucna sprema ili majstorski ispit.

Vezani obrti su obrti za ¢ije se obavljanje, ovisno od same
djelatnosti, trazi jedna od gore navedenih kvalifikacija.

Posebni obrti se mogu obavljati samo ako su ispunjeni uvjeti
za obavljanje vezanog obrta i ako je pribavljena saglasnost
nadeleznog federalnog ministarstva za obavljanje posebnog
obrta

POSLOVANJE OBRTA

Obrtnik moze obavljati samo one obrte koji su
obuhvaceni obrtnicom, s tim da moze obavljati i druge
djelatnosti koje sluze obavljanju djelatnosti koje su obuhvacene
obrtnicom ili se uobic¢ajeno obavljaju uz djelatnost obuhvac¢enu
obrtnicom, ako se obavljggu u manjem obimu. Ovim se
djelatnostima smatrgju djelatnosti koje u ostvarenom prihodu
ne ucestvuju vise od 25%.

Obrt se moze obavljati u viSe izdvojenih prostora. Pod
izdvojenim prostorom podrazumijeva se jedan ili viSe
medusobno odvojenih prostora u kojima se obavlja obrt ili koji
sluzi za obavljanje obrta, analazi se izvan gedista obrta

Za svaki izdvojeni prostor obrtnik je duzan imenovati
stru¢cnog poslovodu koji mora biti u random odnosu kod
obrtnika

Obrtnik moze slobodni i vezani obrt voditi sam ili
putem poslovode koji mora biti u radnom odnosu kod obrtnika.
Clanovi zajednickog domacdinstva mogu u obavljanju obrta
pomagati obrtniku. Clanovima zajednickog domacinstva
smatraju se: braéni drug, djeca, roditelji, usvojenici, usvojitelji
I pastorci.

Dvoje ili viSe fizi¢kih lica mogu zajednicki obavljati
obrt. Medusobni odnosi se regulirgju ugovorom koji mora biti
u skladu s propisima koji ureduju obavezne odnose u
ortakluku.
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Strani drzavljanin moze obavljati obrt pod uvjetom
da ima radnu dozvolu 1 ispunjava opée i posebne uvjete
propisane Zakonom o0 obrtu, uz primjenu nacela uzajamnosti
(da drzavljanin BiH moze u doti¢noj zemlji obavljati obrt.

5.7.2. PodnoSenje zahtjeva

Gradanin koji podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja
za obavljanje obrta - obrtnice, u vidu obavljanja djelatnosti kao
osnovnog zanimanja, neophodno je da uz isti prilozi slijedecu
dokumentaciju:

1) Upotrebnu dozvolu za poslovni prostor, ukoliko je za

obavljanje djelatnosti neophodan poslovni prostor,

2) Dokaz o pravu kori&tenja poslovnog prostora, ukoliko isti

nije njegovo vlasnitvo  (ugovor o zakupu, ugovor o

koristenjui gl.),

3) Dokaz o strucnoj osposobljenosti za obavljanje djelatnosti,

izuzev za one djelatnosti koje se smatrgu ,slobodnim*

obrtom ( kopja diplome, svjedoc¢anstva...),

4) Dokaz da je poslovno sposoban (Centar za socijalni rad),

5) Dokaz da nema dospjelih neizmirenih poreznih i drugih

obaveza (Porezna ispostava),

6) Dokaz da mu nije izrecena zastitha mjera za obavljanje obrta
dok tamjeratraje (Sud za prekrsgje),

7) Dokaz da je radno sposoban- ljekarsko uvjerenje (Dom

zdravlja),

8) Dokaz da nije u radnom odnosu (Potvrda Biroa rada o

prijavi kao nezaposlenog lica),

9) Pismenu izjavu o tome da li je na podruc¢ju drugih opéina

obavljao samostalnu  djelatnost, odnosno samostalne

djelatnosti. Ukoliko jest, neophodno dogtaviti dokaz o

izmirenim poreznim i drugim obavezama  po 0snovu

obavljanja doti¢ne(ih) djelatnosti (Porezna ispostava prema

sedidu djelatnosti). 1zjava se ovjerava u Salter-sali na Salteru

broj 5.

10) Dokaz o prijavi djelatnosti kod JKUP Komunalije i JKP

Vodovod i kanalizacija ( potvrde). Pribavljanje ovih

potvrda podrazumijeva da  gradanin nema neizmirenih

obaveza prema ovim preduzec¢ima
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Pored prilaganja navedenih dokaza, podnosilac zahtjeva
je duzan imati izmirene obaveze na ime opéinskih komunalnih
naknada. Ovu ¢injenicu provjerava Sluzba. Ukoliko se utvrdi
da nisu izmirene obaveze, bez obzira na prilaganje drugih
dokaza, to sprije¢ava postupanje po zahtjevu.

Gradani koji namjeravaju obavljati obrt u vidu
dopunskog zanimanja, ne dostavljagju dokumentaciju pod
tackom 4, 7. i 8. U zamjenu za istu neophodno je da gradanin
dogtavi
§ Dokaz daje u radnom odnosu po bilo kom osnovu (potvrdu

poslodavca i kopiju radne knjizice)

§ Pismenu saglasnost poslodavca o tome da dodatni radni
angazman doti¢nog zaposlenika ne predstavlja ni po kom
osnovu smetnju za obavljanje redovne djelatnosti
poslodavca.

Pored osnovnih osobnih podataka, u zahtjevu
obavezno navesti i vrstu usluga koje se namjeravaju
pruzati, §ediste radnjete njen naziv.

TAKSA | NAKNADE ZA IZDAVANJE
ODOBRENJA ZA OBAVLJANJE OBRTA

Za izdavanje rjeSenja kojim se odobrava obavljanje
obrta platase:

§ opé¢inska administrativna taksa u visini od 105,00 KM, na
depozitni racun Opc¢ine br. 1980011030000212, vrsta
prihoda: 722131,

8 naknada na ime troSkova Komisije za pregled poslovnih
prostora u visini od 80,00 KM, naisti racun, vrsta prihoda
722611, ukoliko je za obavljanje obrta neophodan poslovni
prostor,

§ doprinos za izgradnju stanova za c¢lanove porodica
poginulih boraca u visini od 20,00 KM, Kantonalni fond za
izgradnju stanova, racun br. 1020220000012816

Za izlazak na lice mjesta Komisije za pregled
poslovnog prostora i opreme i dr. podnos se zaseban
zahtjev uz dokaz o uplaé¢enoj naknadi.
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SAMO ZA REGISTRIRANE OBRTNIKE

Uz zahtjev kojim se, po bilo kom osnovu, trazi izmjena ili

dopuna rjeSenja o odobrenju za obavljanje obrta, neophodno

je dostaviti

1. dokaz da obrtnik nema neizmirenih obaveza prema javnim
prihodima, uvjerenje o izmirenim poreznim obavezama

2. dokaz o izmirenim obavezama prema JKUP Komunalije i

JKP Vodovod i kanalizacija (potvrde),

3. upotrebnu dozvolu za poslovni prostor, ukoliko je rije¢ o

promjeni siedista radnje i dr. za koje je neophodan izlazak na

lice mjesta Komisije za pregled poslovnog prostorai  opreme,

4. dokaz o uplacenoj taksi u visini od 55,00 KM ( natin

placanja —vidi gore),

5. dokaz o uplacenoj naknadi za izlazak Komisije u iznosu od

80,00 KM (n&cin placanja- vidi gore).

6. dokaz o izmirenim obavezama na ime opéinskih komunalnih
naknada. Ovu c¢injenicu provjerava Sluzba.

Uz zahtjev za odjavu djelatnosti neophodno je dostaviti :
§ gorenavedene dokazepodbr. 1,2.i 6.

Taksa se placa u iznosu od 15,00 KM (nacin placanja- vidi
gore).

Zalba na rjeSenje se moze izjaviti u roku od 15 dana u 2
primjerka uz taksu od 10,00 KM Federalnom ministarstvu
razvoja, poduzetnistva i obrta u Mostaru neposredno ili putem
organa koji je donio navedeno rjeSenje.

5.8. Mati¢ni uredi

Potrebnu ispravu (izvod iz MKR, izvod iz MKV, izvod
iz MKU, uvjerenje o drzavljanstvu) mogu izdati samo:
- mati¢ni uredi Op¢ine Velika Kladusa u kojima su trazene
¢injenice upisane u mati¢ne knjige.

Potrebno je da gradanin zna: datum i mjesto

(rodenja, vjencanja, smrti), ime i prezime osobe/lica za koju se
trazi isprava, ime i prezime roditelja te osobe/lica
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1
2.

5.8.1 Prijava novor odene djece za upis

Za upis novorodenc¢adi rodene u braku potrebnoje:

Prijava zdravstvene ustanove o rodenju djeteta,
Prijavaroditelja djetetaili uzih ¢lanova porodice.

Upisom novorodenceta u maticnu knjigu rodenih

izvrSen jei upis u knjigu drzavljana.

Za upisdjecerodeneizvan braka potrebno je:

1. Li¢ne/osobne karte obaroditelja,
2.
3. Obavezno prisustvo oba roditelja i zapisnik o priznavanju

Prijava zdravstvene ustanove o rodenju djeteta,

odinstva (sastavlja se u maticnom uredu po mjestu
prebivaligtaroditelja).
Rok za prijavu ¢injenice rodenja djeteta je 15 dana od

danarodenja.

PoONPRE

Za djecu rodenu u inostranstvu:
Rodni list djeteta medunarodni,
Dokaz o drzavljanstvu roditelja,
Kopijali¢cnih dokumenata roditelja,
Dokaz — uvjerenje o mjestu prebivalista roditelja (iz
Policijske uprave).

5.8.2. Prijava vjenc¢anja

Prijava vjencanja vrsi se 30 (trideset) dana prije dana

vjencanja u maticnom uredu u kojem osobe koje namjeravaju
sklopiti brak zele se viencati.

agrwbdPE

Dokumenti potrebni za sklapanje braka BiH drzavljana:
Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (ne stariji od 6 mjeseci),
Li¢ne/osobne karte mladenaca,

Uvjerenja o slobodnom bracnom stanju mladenaca,

Za malodobne mladence rjeSenje od nadleznog suda,
Uvjerenje o slobodnom bracnom stanju (za strane
drzavljane),
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6. RjeSenje nadleznog opéinskog organa o dozvoli zakljucenja
raka uz prisustvo samo jednog bra¢nog druga od buducih
supruznika (ako se brak zakljucuje putem punomocnika).
Napomena:

Dokumenti ne smiju biti stariji od 6 mjeseci, moraju biti
originali, prevedeni od strane sudskog tumaca ukoliko se radi

o0 stranom dokumentu, nadovjera suda.

Vjencanju prisustvuju:
- budu¢i supruznici,

- dvasvjedoka,

- maticar, i

- sudski tumat stranog jezika (samo u slucaju ako
budu¢i supruznici ili jedan od njih ne govore

bosanski, hrvatski ili srpski jezik).

5.8.3. Upis ¢injenice smrti

Potrebnoje:

- Prijava o smrti zdravstvene ustanove,

- Prijavasmrti uzih ¢lanova porodice.

Cinjenica smrti upisuje se samo na osnovu potvrde o
smrti koju izdaje doktor medicine odnosno drugi zdravstveni
radnik u skladu sa Zakonom o zdravstvenoj zagtiti.

5.8.4. 1zdavanje uvjerenja o ¢injenicama

Na usmeni ili pismeni zahtjev gradanin moze dobiti u
Salter- sali na Zalteru broj 8:
- Uvjerenje o bracnom stanju,
- Uvjerenje o zajednickom domac¢instvu (kué¢na lista) samo na
pismeni zahtjev uz izjavu dva punoljetna svjedoka.
Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Salter-sali na Zalteru
broj 8.
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5.8.5. Sastavljanje smrtovnice za lica ve¢
upisana u matié¢nu knjigu umrlih

Potrebno je priloziti :
- Spisak nasljednika sa godistima i adresama i
- Podatke o imovini (pokretnoj, nepokretnoj) umrle osobe.

5.8.6. Usluge za inostr anstvo

Za gradane koji borave u inostranstvu, a pismeno
zahtijevaju isprave iz mati¢nih ureda, mati¢ni uredi dostavljaju
postom trazene isprave.

Udov: Podnosilac zahtjeva prethodno placa
administrativnu taksu i postarinu.

Zaizdavanje sluzbeneispravei obavljanje duzbenih
radnji pla¢a setaksa:

- Zauvjerenje o drzavljanstvu 500KM
- Zauvjerenje po ¢l. 169. i 170. ZUP-a 500KM
- Zaizvod iz maticne knjige vjencanih 5,00 KM
- Zaizvod iz mati¢ne knjige rodenih 2,00KM
- ZasvalNO uvjerenjai INO izvode 500KM

Za sklapanje braka — vjen¢anja:
- Zasvaki pojedinacno sklopljen brak u toku radnog

vremena 15,00 KM
- Zasvaki pojedinacno sklopljen brak van radnog
vremena 30,00 KM

Radno vrijeme mati¢nih ureda: od 7,30 do 16,00 sati
K ontakt telefoni:
- Matiéni ured Velika Kladu3a, Salter sala Salter broj 8,
037 770 030
- Matiéni ured Vidovska (radi srijedom i petkom),
037 723 930
- Mati¢éni ured MalaKladusa 037 720 930
- Matiéni ured Sumatac 037 713 939
- Mati¢ni ured Todorovo 037 716 930
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- Matiéni ured Podzvizd 037 718 930
- Matiéni ured Vrnogra¢ 037 711 230
- Matiéni ured Zbori&te 037 725 730

5.9. Izdavanjeradne knjizice

ZaizdavanjeradneknjiZice potrebno je:

=

Radna knjizica (kupuje se u knjizari)

2. Dokument o zavrSenom stepenu obrazovanja
(svjedodzba, odnosno diploma o zavrsenoj skoli)

3. Lié¢na/osobnakarta

4. Zahtjev za izdavanje radne knjizice moze se dobiti u

Salter-sali na Salteru broj 6 ili u knjizari.

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa
Radna knjizica se izdaje istog dana kada podnesete
uredno popunjen zahtjev i potrebna dokumenta.

Svi prilozi zahtjevu vraéaju se uz radnu
knjizicu.

Zaduplikat radne knjizice potrebno je:

- Popuniti zahtjev za izdavanje radne knjizice
(Dobicete obrazac zahtjeva na Salteru broj 6)

- Priloziti isprave kao i pri izdavanju p r v e radne
knjizice

- Dokaz o objavljivanju oglasa u “ Sluzbenim novinama
F BiH" o nestaloj, izgubljenoj ili unistenoj radnoj
knjizici za koju se trazi duplikat.

Za izdavanje radne knjizice stranom

drZzavljaninu potrebno je:

1. Zahtjev za izdavanje radne knjizice (Dobicete
obrazac zahtjeva u Salter-sali na Zalteru broj 6!)

2. Radnaknjizica (kupuje se u knjizari!)

3. Svjedodzba, odnosno diploma o zavrsenoj skoli —
nostrificirano u Federalnom ministarstvu obrazovanja
i nauke
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. Ovjerena fotokopija licne karte za strance ili stranu
putnu ispravul.

. Dokaz o prijavi boravka (Dobije se u Policijskoj
stanici!)



6. OPCINSK O VIJECE
6.1. Staje Opéinsko vijece

Opcinsko vijece je predstavnic¢ko tijelo gradana
na opé¢inskom nivou koje gradani birgju svake cetiri
godine na neposrednim izborima. Na ¢elu ovog tijela
koje broji 28 vije¢nika nalazi se predsjedavajuci
Opcinskog vijeta. Predsiedavaju¢i ima zamjenika, a
struénu pomoé¢ i poslove obavlja sekretar Opéinskog
vijeca

6.2. Ovlasti Op¢inskog vijeca

Opcinsko vijece u okviru prava i duznosti

tvrdenih Ustavom i Zakonom :
1.Donos Statut Opcine i odluéuje o njegovim
izmjenamai dopunam dvotrecinskom vecinom,

2. Donos odluke i druge propise i opce akte i daje
autenticno tumacenje tih odluka i propisa,
3. Donos budzet i zavrsni obracun budzeta Opcine,
4. Bira i smjenjuje predsedavajuceg Vijecta,
zamjenika predsjedavajuceg Vijecai ¢lanove radnih tijela
Opcinskog vijeca utvrdene Statutom Opcine,
5. Donos program razvoja, urbanisticko- plansku
dokumentaciju i usvaja razvojne programe za podrucje
Opcine,

6. Donos propise 0 oporezivanju i na drugi natin
osigurava potrebna financijska sredstva koja nisu u
domenu Kantonaiili Federacije,

7 .Osniva javne ustanove i javna preduzeca, kao i druga
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pravna lica za obavljanje privrednih, drustvenih,
komunalnih i drugih djelatnosti od interesa za Opcinu,

8. Raspisuje referendum,

9. Raspisuje javni zajam i odlucuje o zaduzenju Opcine,
10. Imenuje i razrjeSava predsiednika i c¢lanove
nadzornih/upravnih odbora javnih preduzeca/ ustanova u
skladu s aktimatih preduzeca i ustanova,

11. Osniva opcinsku upravu, utvrduje broj i vrstu
opc¢inskih sluzbi i upravnih organizacija,

12. Donos Poslovnik o radu Opé¢inskog vijeca,

13. Donosi odluke o nazivu javnih ustanova, javnih
preduzeca, dijelova naseljenih mjesta (trgovi, ulicei gl.).
14 . Razmatra i daje saglasnost na inicijativu gradana o
osnivanju, spajanju ili ukidanju mjesnih zajednica na
podrucju Opéine,

15 . Razmatra stanje i donosi odluke iz oblasti: uredenja
naselja, kvalitetu stanovanja, funkcionisanje komunalnih
objekata i drugih objekata od opceg interesa,

16. Razmatrai analizirastanje i utvrduje mjere na: zastiti
temeljnih  prava gradana, sigurnosti  gradana,
zdravstvenoj i socijalnoj za&titi gradana, na
unapredenju obrazovanja, sporta i kulture, kao i
drugim oblastima od interesa za sve gradane Opcine,

17. Donos opéa akta o0 nagradivanju sluzbenika
opcinske uprave,

18. Odlucéuje o dodjeli odlikovanja i drugih javnih
priznanja,

19. VrSi i druge poslove utvrdene Ustavom, Zakonom i
Statutom.
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6.3. Komisije Op¢inskog vije¢a

- Verifikaciona komisija

- Komisija za rukovodenje tajnim glasanjem

- Komisija za propise

- Mandatno-imunitetska komisija

- Komisija za izbor i imenovanje

- Komisija za vjerska pitanja

- Komisija za ljudska prava, zalbei prituzbe

- Komisija za boracko- invalidsku zastitu

- Komisija za utvrdivanje i predlaganje naziva
ulica, trgova, javnih ustanovai javnih  preduzeca

- Komisija za odlikovanjai druga javha
priznanja

- Komisija za ravnopravnost spolova

- Komisija za pitanja mladih

- Komisija za zalbe

6.4. Neposredno ucesée gradana u
odlu¢ivanju

U poslovima iz samoupravnog djelokruga Opéine
gradani sudjeluju:

- neposrednim odlucivanjem na referendumu

-davanjem gradanske inicijative  nadleznom

Opc¢inskom organu

- neposrednim odlucivanjem na mjesnim zborovima

gradana u skladu sa Zakonom i Statutom.
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6.4.1. Neposr edno odluédivanje gradana
li¢nim izjasnjavanjem —
referendumom

Referendum raspisuje Opc¢insko vijece za podrucje
Opcineili dijela Op¢ine radi odlu¢ivanja:

- 0 raspisivanju mjesnog samodoprinosai

- 0 drugim pitanjima odredenim Zakonom.
- Prijedlog za raspisivanje referenduma mogu dati:
Vijece, mjesne zajednice, gradani putem gradanske
inicijative, politicke organizacije, udruzenja gradana i
druge organizacije.
- Postupak odrzavanja referenduma propisuje se odlukom
Vije¢a u skladu sa Zakonom i Statutom Opcine.
- Pravo odluc¢ivanja na referendumu imaju gradani koji
imaju prebivaliste na podrucju Opéine i imaju biracko
pravo.
- Na odluke donesene referendumom u pogledu nadzorai
zastite lokalne samouprave, primjenjuju se odredbe
Zakona o lokalnoj samoupravi.

6.4.2. Neposr edno odluédivanje gradana
putem gradanske inicijative

- O svakom pitanju iz djelokruga Vijeca gradani mogu
pokrenuti raspravu putem gradanske inicijative. Broj
gradana koji mogu pokrenuti gradansku inicijativu je
najmanje 150 gradana koji imaju prebivaliste na podrucju
Opcine, ¢iji se potpisi morgju ovjeriti kod nadleznog
drZzavnog organa.
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- Opc¢insko vijece duzno je da razmotri gradansku
inicijativu i o njoj donese odluku na prvoj narednoj
giednici, a nagjkasnije u roku od mjesec dana od dana
dogtavljanja inicijative Vijecu. Odluka se dosavlja
podnosiocima gradanske inicijative odmah po njenom
donosenju.

6.4.3. Neposr edno odlucivanje

gradana na Zzboru gradana

Na zboru gradana gradani mogu raspravljati o
svim pitanjima iz samoupravnog djelokruga Opcine,
predlagati nacin rjeSavanja odredenog pitanja i donoSenja
aktaiz djelokruga Vijeca.

Opcinsko vijece i celnici lokalne uprave
uvaZzavau i poti¢u gradane na njihovo ucesce u procesu
odlucivanja i na ucesée u upravljanju poslovima lokalne

samouprave.
Iskazane potrebe gradana u procesu ucesa u
odlucivanju i neposrednog odluzivanju gradana,

Opcinsko vijece, sluzbe Opcinskog organa uprave i
¢elnici lokalne uprave duzni su pazljivo razmotriti i
postupati u skladu sa Zakonom i sa objektivnim
mogucnostima lokalne samouprave ispuniti ocekivanja
gradana.
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7. KOMUNALNE TAKSE

Komunalne takse se placau za koristenje
predmeta i usluga utvrdenih u Odluci 0o komunalnim
taksama i Tarifi komunalnih taksa («Sl. glasnik Opcine
Velika KladuSa», broj: 12/05, 9/06). Komunalne takse se
uplacuju na depozitni racun Opéine Velika KladuSa.

Naplatu i utvrdivanje obaveza i visinu komunalne
takse vrsi nadlezna sluzba Opcinskog organa uprave ili
Porezna uprava — Ispostava Velika Kladusa, ovisno o
kojoj komunalnoj taksi seradi.

Prema Odluci o komunalnim taksama i Tarifi
komunalnih taksa novoosnovana privredna drustva i
poduzetni¢ke radnje koje imaju registrovanu proizvodnu
djelatnost, osm proizvodnje pi¢a, napitaka, rezanja i
prerade drveta i eksploatacije i prerade mineranih
siroving, u prvoj godini poslovanja se oslobadaju
placanja komunalne takse pod uslovom da registrovanu
djelatnost nastave obavljati joS ngjmanje dvije godine.

Tarifa komunalnih taksa koje se pla¢aju na
podruéju opéine Velika Kladusa

Zaizvodenje Zive muzike uzivo:

u zatvorenim prostorima 50,00 KM dnevno,
naterasamai bastama 100,00 KM dnevno,

za priredivanje muzic¢kih priredbi u salama, na
otvorenim prostorima, bazenima i slicno 200,00 KM
po priredbi.

wN e
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Za privremeno koristenjejavnih povrana:

za pruzanje ugostiteljskih usluga po jednom sjedistu
10,00 KM mjesetno,

za prigodne prodaje cvije¢a i poklona pred praznike
po m’ zauzete povrine 3,00 KM dnevno,

za ostale usluge po m2 zauzete povrsine 10,00 KM
dnevno.

Za drzanje sredstava za igre u ugostiteljskim i

drugim objektima plac¢a se mjese¢no:

1

abkhwbd

o

za drzanje karata za igru po jednom pilu 50,00 KM
mjesecno,

drzanje bilijara po komadu 30,00KM mjesecno,
drzanje pikada po komadu 30,00KM mjesecno,
drzanje stola za stolni nogomet 30,00KM mjesecno,
drzanje dzuboks aparata po komadu 30,00KM
mjesecno,

drzanje elektronskih uredaja za video igre 30,00KM
mjesecno,

drzanje automata za igre na sre¢u 50,00 KM
mjesecno.

Za svaku istaknutu firmu, natpise i sli¢no sto

zamjenjujefirmu:

1

za sva pravna lica, osm onih koja obavljgu
djelatnost od posebnog interesa i onih koja su
Odlukom oslobodena, ukljucujuci i poslovne jedinice
250,00KM godisnje
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2. mjenjatnice, predstavnistva osiguravajucih drustava,
robne kuce, trgovacki centri, supermarketi,
maximarketi, hipermarketi, veleprodaje, stovarista i
skladista gradevinskog materijala, prodavnice lutrije,
kladionice,  advokatske kancelarije,  notarske
kancelarije 1 stanice za tehnic¢ki pregled vozila
1.000,00 KM godisnje

3. podovne jedinice PTT, BH Telekom i
Elektrodistribucije 1.500,00 KM godisnje

4. benzinske pumpe:

- locirane uz magistrane putne pravce
3.000,00 KM godisnje
locirane uz regionalne putne pravce
2.000,00 KM godisnje
locirane uz lokalne puteve
1.500,00 KM godisnje
depoi nafte za poljoprivredne strojeve
500,00 KM godisnje
banke [ predstavnistva banaka
3.000,00 KM godisnje
prodavaonice, STR i turisticke agencije:
a) locirane na selu 100,00 KM godisnje
b) locirane u zonalnim centrima 200,00 KM
godisnje
¢) locirane u gradu 250,00 KM godisnje
ugogtiteljski objekti:
- hoteli i moteli:
a) locirani u gradu, zonalnim centrima i uz
magistralne i regional ne puteve 500,00
KM godisnje
b) locirane na selu 250,00 KM godisnje
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- svi ostali ugostiteljski objekti

a) locirani u gradu i zonalnim centrima

300,00 KM godisnje

b) locirani na selu 150,00 KM godisnje
ljekarske, stomatoloske ordinacije i apoteke
500,00 KM godisnje
osale samostalne radnje i prodavaonice
novina 100,00 KM godisnje
samostalne deficitarne radnje: obucari, urari,
krojaci, kovaci i kolari oslobadaju se od
placanja komunalnih taksa.

Za elektronsko reklamiranje 100,00 KM godisnje
Zaoglasei reklamne panoe

za gradsko podrucje 300,00 KM godisnje
za ogtala podrucja 150,00 KM godisnje

53



8. ADRESAR VAZNIJIH OPCINSKIH,
KANTONALNIH, FEDERALNIH |
DRZAVNIH INSTITUCIJA

I nstitucije na nivou Opéine

Indtitucija Telefon Adresa
OpéinaVeika 037/770-030 | Hamdije Pozdercabr. 3
Kladusa 77230 VdikaKladusa
(centrala)

Ured naéenika

037/770 - 025
Fax: 775-272

Hamdije Pozderca br. 3
77230 VelikaKladusa

Centar za pruzanje
usluga gradanima

037/775 - 315
037/775—-316

Hamdije Pozderca br. 3
77230 VelikaKladusa

Op¢ine Velika 037/775-317
Kladusa
JPRTV ,Vedika 037/771-531 | IbrahimaMrZljkabr. 30
Kladusa“ 77230 VdikaKladusa
JP ,Vodovod i 037/770- 164 Kulistebr. 2
kanalizacija, d.o.o. 77230 VeikaKladusa
Velika KladuSa

JKUP ,Komunalije*

037/775 - 195

Ive Marinkoviéa bb
77230 VdikaKladusa

JP , Veterinarka
stanica* d.o.o. Velika

037/772 - 151

Zuhdije Zali¢abr 39
77230 Velika Kladusa

Kladusa
JU Centar za 037/775 - 065 Cazinskabr. 3
socijalni rad Velika 77230 VdikaKladusa
Kladusa

JU Centar za kulturu
i
obrazovanje, Zuhdija

037/770 - 048

Ibrahima Mrzljaka br .7
77230 Veika Kladusa

Zali¢"
JU Dom zdravlja 037/770-010 | SulgmanaTopicabr. 1
Velika Kladusa 77230 VelikaKladusa
JP BiH Podta 037/770- 052 | IbrahimaMrzljaka br. 3




Velika Kladusa

77230 VdikaKladusa

Policijska uprava 2
Stanica palicije
Velika Kladusa

037/770 - 987

Ibrahima Mrzljaka br. 10
77230 VeikaKladusa

Teritorijalna
vatrogasna jedinica

037/770 - 440

Trg mladih bb.

77230 VdikaKladusa

I nstitucije na nivou kantona

Indtitucija Telefon Adresa

Skup&tina USK -a 037/226- 084 | Alije berzelezabr. 6
77000 Biha¢

Vlada USK-a 037/227- 784 | Alije berzelezabr.7
77000 Biha¢

Direkcijazaceste USK-a | 037/223 - 344 | Mirodava Krleze bb.
77000 Biha¢

Kantonalna bolnica 037/223 - 333 | Darivaocakrvi br.67
, Irfan Ljubijankié" 77000 Biha¢

Kantonalno tuzilastvo 037/222- 312 Bosanskabr. 1

77000Biha¢

Kantonalno
pravobr anilagtvo

037/227 - 785

Kantonalna uprava za
inspekcijske poslove

037/223 - 437

Alijeberzelezabr. 7
77000 Biha¢

Kantonalni sud

037/222 - 201

Bosanska br. 4 Biha¢

Ministar stvo unutrasnjih

037/224 - 224

502. viteske br. 2

podova USK -a 77000 Biha¢
JP Telekom 037/221 - 350 Bosanska br.1
77000 Biha¢
I nstitucije na nivou Feder acije BiH
Indtitucija Telefon Adresa
Parlament FBiH 033/663 - 649 Hamdije
KreSevljakovi¢a br.3
71 000 Sarajevo
Vlada FBiH 033/203 - 147 Alipadnabr. 41
71 000 Sarajevo
Agencija za drZavnu 033/552 - 041 Dala15
duzbu FBiH 71 000 Sarajevo
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Federalno tuziteljstvo | 033/442-614 | ValteraPericabr. 15
71 000 Sarajevo
Ustavni sud FBiH 033/251 - 650 Valtera Peri¢abr.15
71 000 Sarajevo
Zavod za javno 033/663 - 941 MarSala Titabr. 7
zdravstvo FBiH 71 000 Sarajevo

Federalna uprava za
geodetskei imovinsko —

033/471 - 469

Rejw Dzemaludina
Causevicabr. 6

pravne poslove 71 000 Sarajevo
Vrhovni sud FBiH 033/664 - 752 | VateraPericabr:15
71 000 Sarajevo
Institucije na nivou BiH
Ingtitucija Telefon Adresa
Parlamentar na 033/233 - 480 Trg Bosnei
skup&tina BiH Hercegovinebr. 1
71000 Sarajevo
Vijete ministaraBiH 033/269 - 570 Trg Bosnei
Hercegovine br. 1
71000 Sarajevo
Ustavni sud BiH 033/251 - 210 Reisa DZemaludina
Caugevicabr. 6/111
71000 Sarajevo
Agencija za drZavnu 033/233 - 498 Trg Bosnei
sluzbu BiH Hercegovinebr. 1
71000 Sarajevo
Agencijazaradi 033/208 - 253 | boke Mazdicabr. 3
zapoSjavanje BiH 71000 Sarajevo
Tuzilastvo BiH 033/707 - 115 | Kraljice Jdenebr.88
71000 Sarajevo
Ombudsmen zaljudska | 051/303-992 | JovanaDuci¢abr. 41
pravaBiH 78 000 Banja Luka
Sud BiH 033/707- 100 | Kraljice Jelene br.88
71 000 Sarajevo
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